Приложение 2
к приказу Аппарата Губернатора и Правительства Камчатского края 
от "15" января 2015 года № 8/1-п 

[bookmark: P197]Правила
рассмотрения запросов субъектов персональных данных или
их представителей в Аппарате Губернатора и Правительства
Камчатского края 

1. Запросы субъектов персональных данных или их представителей по вопросам обработки персональных данных в Аппарате Губернатора и Правительства Камчатского края (далее – запросы) регистрируются в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в Аппарате Губернатора и Правительства Камчатского края (далее – Аппарат).
2. [bookmark: _GoBack]В день регистрации запрос направляется лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных в Аппарате. Указанное лицо регистрирует поступивший запрос в журнале учета обращений субъектов персональных данных или их представителей по вопросам обработки персональных данных в Аппарате согласно приложению и оформляет резолюцию с указанием исполнителей, содержанием действий и сроком рассмотрения запроса.
3. Информация по запросам предоставляется субъекту персональных данных в доступной форме с учетом требований законодательства.
4. Аппарат вправе отказать субъекту персональных данных в предоставлении информации, касающейся обработки персональных данных, по основаниям и в порядке, установленным законодательством. Такой отказ должен быть мотивированным.
5. Ответ на поступивший запрос оформляется за подписью заместителя Председателя Правительства Камчатского края – руководителя Аппарата.
6. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Аппарате, осуществляет организацию приема и обработки запросов, поступивших в Аппарат, а также контроль за их рассмотрением.
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Форма журнала учета обращений субъектов персональных данных или их представителей по вопросам обработки персональных данных в Аппарате Губернатора и Правительства Камчатского края





[bookmark: P227]ЖУРНАЛ
учета обращений субъектов персональных данных или их представителей
по вопросам обработки персональных данных в Аппарате Губернатора и
Правительства Камчатского края
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п/п
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	Входящий номер и дата запроса
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